附件1
岗位职责、报名资格和条件

一、岗位职责

（一）新闻宣传岗

1.承担新闻稿件撰写工作；

2.承担日常活动摄影摄像，以及图片处理、视频制作等工作；

3.承担官网、公众号等平台的管理和维护工作；

4.协助负责宣传思想文化、意识形态等工作。

5.做好律师行业管理其他有关工作。

（二）文秘岗

1.承担省律协综合性文稿、会议纪要、工作方案、通知文件等文稿材料撰写工作；

2.协助做好省律师行业党委各类文稿材料的撰写工作；
3.协助做好省律协数据的收集统计及报送工作；

4.做好律师行业管理其他有关工作。

（三）维权惩戒岗
1.承担省律师协会维护律师执业权利中心、投诉受理查处中心（以下简称“两中心”）工作；

2.承担落实各项“两中心”数据的收集统计及报送工作；

3.承担“两中心”各类会议会务工作；
4.承担“两中心”各类文稿材料的撰写工作；
5.做好其他有关工作。

二、报名资格和条件                 

（一）基本条件

1.具有中华人民共和国国籍，遵守中华人民共和国宪法和法律。

2.政治立场坚定，能够牢固树立“四个意识”，坚定“四个自信”，坚决做到“两个维护”，始终同以习近平同志为核心的党中央保持高度一致。

3.具有强烈的事业心和责任感，爱岗敬业，勤奋学习，拥有高远的人生和职业理想。

4.有较好的沟通表达能力与服务意识，工作有条理，办事严谨、仔细、认真、负责。

5.熟悉电脑操作及办公软件，具备基本的网络知识。

6.品行良好，遵章守纪，身心健康，无不良从业行为记录，无参加非法组织、活动及违法犯罪记录。

（二）岗位条件

1.新闻宣传岗

（1）新闻传播类、中国语言文学类等相关专业国内正规高校全日制本科以上学历。

（2）会视频剪辑、ps相关软件，文笔功底深厚，能独立撰写新闻稿件。
2.文秘岗位

（1）中国语言文学类、哲学类、秘书类等相关专业国内正规高校全日制本科以上学历。
（2）文笔功底深厚，能独立撰写领导讲话、工作总结等文稿材料。
3.维权惩戒岗

（1）法律类、中国语言文学类、哲学类等相关专业国内正规高校全日制本科以上学历。
（2）具备良好的协调沟通及抗压能力，工作认真细致高效，执行力强。
（三）下列人员不具备报考资格

1.曾受过刑事处罚、党纪政务处分的。

2.被开除团籍的。

3.在接受高等教育期间受到留校察看及以上处分的。

4.被依法列为失信联合惩戒对象的。

5.在国家法定考试、各级公务员及事业单位招考中被认定有舞弊等严重违反录用纪律行为的。

6.现役军人。
7.在读的非应届毕业生。




