附件一：
2024年惠州法院第一批招聘劳动合同制审判辅助人员职位、薪酬待遇及岗位职责一览表
	职位
类别
	招录法院
	职位名称
	招聘
人数
	薪酬待遇
	岗位职责
	报名咨询电话及报名邮箱

	法官
助理
	惠东县法院
	法官助理
	5
	①劳动报酬按所在法院劳动合同制辅助人员管理办法发放（含五险一金）；
②加班费按各法院相关规定执行；
③享受年休假；
④不安排住宿；
（待遇以上述内容为基础，具体以劳动合同约定为准）。
	指导当事人举证；主持当事人诉讼证据交换；接待来访当事人并进行释法答疑；组织庭前调解和诉讼中调解工作。
②依申请、依职权调查取证；收集与案件相关的法律、法规、判例等参考资料；办理案件的财产、证据保全及司法鉴定和评估工作相关事宜。
③草拟法律文书，校对裁判文书；制作合议庭评议笔录；开展调研、审判管理等工作。
④协助法官审查案件流程及办案期限，指导书记员工作
⑤完成承办法官交办的其他辅助性工作。
	电话：0752-8831190

邮箱：hdfyzzb@huidong.gov.cn

	书记员
	龙门县法院
	书记员
	2
	
	①负责庭前准备的事务工作；
②检查开庭时诉讼参与人的出庭情况，宣布法庭纪律；
③负责案件审理中的记录工作；
④整理、装订、归档案卷材料；
⑤完成法官交办的其他事务性工作。
	电话：0752-7869880
邮箱：xfy@longmen.gov.cn
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