附件：岗位说明及任职条件
	序号
	岗位
	岗位说明
	任职条件

	1
	展览教育部-主任
1名
	（1）协助分管领导管理展览教育部（主要包括展览、藏品、教育等相关工作），完成场馆展览教育方向计划目标；
（2）负责部门的人员管理，包括明确人员的岗位职责和工作内容、人员的日常管理、人员的常规及绩效考核等；
（3）负责部门的业务管理，包括制定工作目标、明确业务发展方向和重点、指导日常工作的开展、推动业务拓展、和其他部门的工作协调等；
（4）负责部门的行政管理，包括内控、安全、预算编制与执行管理，各项制度、工作流程的制定、落实和有效执行；
（5）完成领导交办的其它工作任务。
	（1）具有中华人民共和国国籍，思想作风正派，身心健康，诚实守信，遵纪守法,爱岗敬业；
（2）45周岁以下（1979年1月1日及以后出生）；
（3）研究生学历、硕士及以上学位，艺术学（美术方向）、博物馆专业；
（4）全国大学英语六级425分及以上或具有同等水平英语证书； 
（5）博物馆、美术馆或其他艺术机构3年及以上工作经历（不包含实习）或持有文物博物系列、艺术系列（美术师）中级及以上职称证书；
（6）热爱当代艺术；具有当代艺术发展全球意识，熟悉国内外当代艺术领域策展团队和艺术家；熟悉当代艺术展览（展示）相关政策法规及管理流程；能全英文环境工作； 
（7）具备良好的职业素养，善于带领团队攻坚克难完成整体目标任务，理解并支持文化艺术公益事业，有较强的学术能力和责任担当意识，能承受较强的压力；
（8）须提供3年内作为主要负责人完成的艺术项目实例材料1份。

	2
	传讯部-副主任
1名
	（1）协助分管领导管理传讯部（主要包括媒体宣传、图文编辑、舆情管理等相关工作），完成场馆传媒、讯息方向计划目标；
（2）负责部门的人员管理，包括明确人员的岗位职责和工作内容、人员的日常管理、人员的常规及绩效考核等；
（3）负责部门的业务管理，包括制定工作目标、明确业务发展方向和重点、指导日常工作的开展、推动业务拓展、和其他部门的工作协调等；
（4）负责部门的行政管理，包括内控、安全、预算编制与执行管理，各项制度、工作流程的制定、落实和有效执行；
（5）完成领导交办的其它工作任务。
	（1）具有中华人民共和国国籍，思想作风正派，身心健康，诚实守信，遵纪守法,爱岗敬业；
（2）40周岁以下（1984年1月1日及以后出生）；
（3）本科及以上学历、学士及以上学位，美术学、国际新闻与传播、编辑出版学、哲学专业；
（4）全国大学英语四级425分及以上或具有同等水平英语证书； 
（5）企事业单位媒体岗位3年及以上工作经历（不包含实习）或持有文物博物系列、新闻系列中级及以上职称证书；
（6）热爱当代艺术；具有当代艺术发展全球意识，熟悉国内外当代艺术领域媒体机构和媒体人；熟悉当代艺术展览（展示）传播属性和相关政策法规及管理流程；能全英文环境工作； 
（7）具备良好的职业素养，善于带领团队攻坚克难完成整体目标任务，理解并支持文化艺术公益事业，有较强的沟通能力和责任担当意识，能承受较强的压力；
（8）须提供3年内作为主要负责人完成的艺术传播项目实例材料1份。

	3
	展览教育部-展览实务
4名
	（1）根据展览（展示）计划，负责与艺术家或策展人（团队）对接，统筹执行展览、演出、多媒体展示等项目落地，并协助推进与之相关的设计、信息化、文献、收藏、档案、艺术咨询与服务等工作；
（2）配合协助艺术研究及艺术教育活动；
（3）协助部门负责人，科学修订/完善本部门管理制度和操作流程；
（4）善于团队协作，完成领导交办的其它工作任务。
	（1）具有中华人民共和国国籍，思想作风正派，身心健康，诚实守信，遵纪守法,爱岗敬业；
（2）35周岁以下(1989年1月1日及以后出生)；
（3）研究生学历、硕士及以上学位，艺术学类、教育学类、历史学类专业；
（4）全国大学英语六级425分及以上或具有同等水平英语证书；
（5）热爱当代艺术；熟悉当代艺术展览（展示）相关政策法规及工作流程，具有中大型艺术展览（展示）把控力和执行力；能全英文环境工作；
（6）具备良好的职业素养和团队协作精神，理解并支持文化艺术公益事业，有较强的服务意识，能承受一定的压力。

	4
	保障服务部-物资管理
1名
	（1）负责与各部门沟通协调，编制全年采购计划并推进执行；
（2）负责全馆政府采购项目工作；
（3）审核督办各部门招投标相关会议材料，掌握跟进招投标项目的具体流程、进展情况、时间节点，提示采购风险；
（4）熟悉市场，对当代艺术展陈/演出/活动、场馆运维、交通住宿、办公消耗品等常用物资的市场价值进行常年跟踪与分析；
（5）审核管理供应商库和专家库，为各部门采购工作提供专业咨询和服务保障；
（6）负责采购档案的整理、统计、归档工作；
（7）严格执行政策规定，协助部门领导建立健全内控、采购相关规章制度，规范全馆采购工作流程；
（8）善于团队协作，完成领导交办的其它任务。
	（1）具有中华人民共和国国籍，思想作风正派，身心健康，诚实守信，遵纪守法,爱岗敬业；
（2）35周岁以下（1989年1月1日及以后出生）；
（3）本科及以上学历，学士及以上学位，采购管理、行政管理、文化产业管理、工程造价专业；
（4）全国大学英语四级425分及以上或具有同等水平英语证书；
（5）企事业单位采购岗位2年及以上工作经历（不包含实习）；
（6）熟悉政府采购、招投标管理流程及相关法律法规；
（7）具备良好的职业素养和团队协作精神，理解并支持文化艺术公益事业，有较强的分析统筹能力，能承受一定的压力。 
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