	附件1          建水融晟电子商务有限公司公开招聘岗位统计表

	序号
	单位
	部门
	招聘岗位
	招聘人数
	学历
	专业
	年龄
	性别
	招聘任职条件
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	岗位职责
	任职资格
	

	1
	建水融晟电子商务有限公司
	总经办
	副经理
	1
	本科及以上
	电子商务、市场营销、管理学等相关专业

	35岁以下
	不限
	1.负责建水融晟电子商务有限公司供销生活超市和直播运营的相关管理工作；
2.负责协助制定建水融晟电子商务有限公司发展战略规划、年度经营计划，完成年度经营计划；
3.协助落实公司管理层既定的相关经营方针及管理策略；
4.协助公司业务拓展，配合公司各种经营项目的开展落实；
5.协助主管领导进行公司的日常运营管理；
6.审核和管理电商合作伙伴，优化供应链管理，以保证销售效益；
7.监督物流、售后等相关事务，确保用户获得良好购物体验；
8.协调与其他部门合作，实现电商与线下销售的有效衔接；
9.完成上级交办的各项工作。
	1.五年以上互联网电商行业从业经验，具备较强的管理能力和团队协作能力；
2.具备较强的互联网思维和市场把握能力，对线上电商和线下商超有深入了解；
3.熟悉电商平台的搭建和运营，熟悉各种电商推广方式与营销渠道；
4.具备较强的数据分析和决策能力，能根据数据进行优化和改进；
5.为人诚实可靠，品行端正，认真负责，思路清晰；
6.有上进心、事业心强，能独当一面，具有较强的全局观，沟通协调能力。

	

	
2
	建水融晟电子商务有限公司
	财务部
	会计
	1
	本科及以上
	财务及会计相关专业
	35岁以下
	不限
	1.负责准确及时地做好帐务和结算工作，进行会计核算，填制和审核会计凭证，登记明细帐和总帐；
2.负责公司税金的计算、申报和缴纳工作，协助有关部门开展财务审计和年检；
3.负责公司应收、应付、预收、预付等往来款项结算，并登记明细表；
4.负责公司成本、费用、资产、债权、债务的核算；
5.及时做好会计凭证、账册、报表等财会资料的收集、汇编、归档等会计档案管理工作；
6.负责财会分析和评价，及时向领导提供可靠的财务信息，协助财务总监做好工作；
7.完成上级交办的各项工作。
	1.具有3年以上财务会计工作经验及相应的财务管理相关知识；
2.持有初级会计证以上优先；
3.熟悉会计、审计、税务、财务管理等相关法律法规；
4.熟悉操作金蝶等财务软件、excel、word等办公软件；
5.熟悉日常财务核算、税务申报、资金管理；
6.具备较强的责任心和工作能力。
	

	3
	建水融晟电子商务有限公司
	供销生活超市
	收银员
	1
	大专及以上
	不限
	35岁以下
	不限
	1.负责顾客接待，询问顾客所需商品或者服务，并提供相应的建议或帮助；
2.负责销售物品的收款工作；
3.完成上级交办的各项工作。
	1.具备一定的销售专业知识技能，包括产品知识、销售技巧、沟通技巧等；
2.具备团队合作意识、服务意识和应变意识，工作责任心强，具有一定的抗压能力。
	

	4
	建水融晟电子商务有限公司
	供销生活超市
	导购员
	2
	大专及以上
	不限
	35岁以下
	不限
	1.负责顾客接待、产品推销、产品介绍、解答顾客疑问等销售工作；
2.根据客户需求，为到店客户提供合理的产品推荐，提高销售业绩；
3.完成上级交办的各项工作。
	1.具备一定的销售专业知识技能，包括产品知识、销售技巧、沟通技巧等；
2.具备团队合作意识、服务意识和应变意识，工作责任心强，具有一定的抗压能力；
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