附件1
中国农业科学院烟草研究所
2024年职能部门科研辅助岗位招聘信息表

	用人部门
	岗位名称
	岗位简介
	资格条件
	招聘人数
	备注

	综合管理处
	后勤服务
辅助岗位
	负责研究所水电暖、消防、物业、车辆与职工餐厅等手续办理与工作协调，协助会议服务、财务报销，以及部门领导安排的其他工作。
	大专及以上学历，30周岁以下，气质形象佳，具有较强的沟通能力和服务意识，熟练使用办公软件。有酒店服务管理及相关经验者优先考虑。
	1
	 

	财务基建管理处
	财务服务
辅助岗位
	负责开展收支业务处理、会计核算、会计档案管理、税务管理、资产管理等事务性工作，以及部门领导安排的其他工作。
	本科及以上学历，30周岁以下，会计、财务管理等相关专业，能熟练使用办公软件，熟悉计算机软硬件等相关知识。
	1
	

	成果转化处
	基地服务

辅助岗位
	主要负责青岛基地田间、温室试验管理，科普教学管理，辅助开展基地后勤管理，以及部门领导安排的其他工作。
	本科及以上学历，30周岁以下，农学、植保相关专业；具有较强的组织管理能力、服务沟通意识和语言表达能力；能够熟练使用办公软件。
	1
	工作地点为青岛试验基地

	
	成果转化

辅助岗位
	主要负责协助研究所横向项目管理、知识产权管理、试验基地管理等方面的日常管理工作。参与部门各项规章制度、工作计划、交流汇报材料的撰写,以及部门领导安排的其他工作。
	本科及以上学历，30周岁以下，农业相关专业；具有较强的组织管理能力、协调沟通能力和语言文字表达能力；熟练使用办公软件。
	1
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