附件1

岗位表
	序号
	岗位编码
	岗位名称
	需求人数
	专业
	岗位职责
	岗位条件
	备注

	4
	20240321101
	区综合社会福利中心

后勤事务辅助岗
	1
	不限专业
	1.负责入站登记，发放生活用品、食品、衣物等做好受助人员日常护理服务；24小时值班，监控观察受助人员身体、精神状况；

2.福利中心食堂烹饪，日常院内清洁卫生、垃圾分类和安全巡查等；定期对救助区域被褥、起居用品清洗、消毒；

3.协助做好求助人员接待、系统登记、信息核查、寻亲、离站工作；

4.处理其他日常事务及完成领导交办的其他工作。
	1.具有大学专科及以上学历；

2.男性，年龄45周岁及以下（1979年1月1日以后出生）；

3.身体健康，有爱心、有耐心，吃苦耐劳，能胜任所聘岗位职责内的工作；

4.熟练使用电脑和office、excel等办公软件。


	抗压能力强，能适应不定时加班。


