附表

	石家庄德荣劳务派遣有限公司招聘辅助项目服务人员岗位条件表

	岗位编号
	招聘岗位类别
	工作单位
	招聘人数
	学历条件
	性别
	岗位工资

（硕士/本科，人民币元）
	年终奖
	岗位条件
	所学专业
	备注

	1001
	机关管理辅助
	教务处
	2
	全日制本科及以上
	不限
	2600/2500
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	有较强的组织协调、沟通、语言表达和公文写作能力；具备较好的计算机操作能力，熟练使用办公自动化软件
	不限
	

	1002
	
	离退处
	1
	全日制本科及以上
	男
	2600/2500
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	有较强的沟通、协调能力，耐心细致
	不限
	

	1003
	
	安全处
	2
	全日制本科及以上
	男
	2600/2500
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	1.身体健康，品行端正，爱岗敬业，吃苦耐劳，具有强烈的责任心和奉献精神；

2.具有较强的组织合作、沟通协调能力和解决实际问题的能力；

3.具有扎实的理论功底，文字表达能力及公文撰写能力；
	不限
	1.有消防工程师、消防设施操作员证优先；2.能够参加夜班值勤。3.须提供无犯罪记录。

	1004
	
	研究生学院
	1
	全日制本科及以上
	男
	2600/2500
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	有较强的语言表达、公文写作和组织协调能力；有较强敬业精神；具备较好的计算机操作能力,熟练使用办公自动化软件。
	工学类或管理类
	

	1005
	专业技术辅助
	财务处
	2
	全日制本科及以上
	不限
	3000/2900
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	有较强的文字水平和沟通协调能力
	工商管理类
	

	1006
	办公室管理辅助
	安全学院
	1
	全日制本科及以上
	不限
	2600/2500
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	有较强的组织协调、沟通、语言表达和公文写作能力；有较强的敬业精神和责任意识；具备较好的计算机操作能力,熟练使用办公自动化软件。
	不限
	

	1007
	
	数理系
	1
	全日制本科及以上
	不限
	2600/2500
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	有较强的语言表达能力和公文写作能力，能胜任秘书工作和学生管理工作；面对复杂问题能有效地收集信息，做出正确判断并提出合理的方案；有一定的计算机基础，能熟练使用常用办公软件
	管理类、信息类、数学、物理专业
	

	1008
	
	继教学院
	1
	全日制本科及以上
	男
	2600/2500
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	有较强的组织协调、沟通、语言表达和公文写作能力；有较强的敬业精神和责任意识；具备较好的计算机操作能力,熟练使用办公自动化软件。
	工学类或管理类
	中共党员

	1009
	
	
	1
	全日制本科及以上
	不限
	2600/2500
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	有较强的组织协调能力及较强的责任心；有较好的媒体编辑处理、软件设计开发及平台维护能力。
	计算机类
	

	1010
	实验室管理辅助
	经法学院
	1
	全日制本科及以上
	不限
	2400/2300
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	有较强的组织协调、沟通和语言表达能力；熟悉法学、经济学实验室管理流程，具备较好的计算机操作能力,熟练使用办公自动化软件
	法学、经济类、信息类专业
	

	1011
	
	电气学院
	1
	全日制本科及以上
	不限
	2400/2300
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	有较强的沟通、协调能力，工作耐心细致、责任心强，具备较好的电气电子类实验设备的操作和维护能力
	理工类专业，电气类、控制类、电子信息类专业优先
	

	1012
	
	信息学院
	1
	全日制本科及以上
	不限
	2400/2300
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	有较强的沟通、协调能力、工作责任心，工作耐心细致。具备较好的计算机操作能力和知识，能够完成日常的实验室管理和维护工作，完成其他安排的辅助工作。
	不限专业，计算机类电子类专业优先。
	

	1013
	
	力学系
	1
	全日制本科及以上
	不限
	2400/2300
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	有较强的组织协调、沟通、语言表达和公文写作能力，能胜任秘书工作，完成日常基本实验操作工作，进行日常管理和维护，完成其他安排的辅助工作。
	理工类专业，力学、机械、材料、土木和交通类专业优先
	

	1014
	图书阅览管理辅助
	图书馆
	6
	全日制本科及以上
	不限
	2400/2300
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	有较强的组织协调、沟通、语言表达和执行能力；具备较好的计算机操作能力,熟练使用办公自动化软件
	不限
	

	1015
	管理辅助
	就业中心
	1
	全日制本科及以上
	不限
	2600/2500
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	组织协调、沟通表达能力强，具有较好的计算机操作、公文写作能力；热爱就业服务工作，具有较强的奉献精神；踏实干事，具有较强的纪律意识和保密意识。
	不限
	中共党员

	1016
	
	
	1
	全日制本科及以上
	
	2600/2500
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	
	
	

	1017
	后勤管理辅助
	高技学院
	1
	全日制专科及以上
	男
	3000/2900
	根据考核结果，考核合格及以上约12000元。
	有较强的组织协调、沟通和语言表达能力；熟悉后勤工作，有较强的敬业精神和责任意识。
	不限
	

	合计
	25
	
	
	
	
	
	
	


