《安徽省省属高校公开招聘人员备案

（审批）表》填表说明

1.“主管部门”，若招聘单位为省属高校本部，不填写；若为所属事业单位，填写省属高校名称。如：招聘单位为安徽医科大学本部，不填写；为安徽医科大学第一附属医院，填写安徽医科大学。
2.“招聘单位”栏中填写省属高校名称或所属事业单位。如：安徽医科大学或安徽医科大学第一附属医院。不得填写高校内设机构，如新闻学院、法学院、校办公室、校团委等。
3.“姓名”栏中填写户籍登记作用的姓名。少数民族人员的姓名用字要固定，不能用同音字代替。

4.“民族”栏中填写民族的全称（如汉族、回族、朝鲜族、维吾尔族等），不能简称“汉”、“回”、“鲜”、“维”等。

5.“籍贯”栏中填写祖籍所在地。按现在的行政区划填写，要填写省、市或县的名称，如“安徽合肥”、“辽宁大连”。直辖市直接填写市名，如“上海”、“重庆”等。

6.“政治面貌”栏中填写“中共党员”、“中共预备党员”、“共青团员”、“无党派”、“群众”或某个民主党派。

7.“本人身份”栏中填写应届毕业生或社会人员。

8.“学历学位”栏中填写获得的最高学历学位，如学历为“研究生”，学位为“法学硕士”。学历和学位的填写一般分为两行，学历在第一行，学位在第二行。

9.“毕业院校或原工作单位”栏中分2种情况填写：应届毕业生或毕业后待业人员填写毕业院校，社会人员填写原工作单位。

10.“招聘方式”栏中填写参加统一考试招聘、单独组织招聘、简化程序招聘、校园招聘。（简化程序招聘是指引进高层次人才和紧缺专业人才等仅采取面试、说课、技能操作等方式的招聘）

11.“家庭主要成员及重要社会关系”栏中主要填写本人的配偶、子女和父母等的有关情况。亲属中现任或曾担任过有关领导职务的人员以及重要海外关系也要如实填写，已去世的或已退休的，应在原工作单位及职务后加括号注明。称谓、姓名、工作单位及职务要填写准确。称谓的写法要规范：配偶为妻子、丈夫，子女为儿子、女儿，多子女为长子、次子、三子、长女、次女、三女等，父母为父亲、母亲，配偶的父母为岳父、岳母、公公、婆婆，子女的配偶为儿媳或女婿。本人的配偶及子女有在国外（境外）学习、工作、定居和在中外合资或外资企业工作的，其所在院校、定居地点、工作单位及职务应如实填写。

12.“个人简历”栏中从高中阶段开始填写，其中博士可从本科阶段开始填写。起止时间填到月（年份用4位数字表示，月份用2位数字表示，起止之间用“--”连接，格式显示为：“1991.01--2000.01”。前后要衔接，不得空断。参加工作的要按照本人在不同时期所担任的职务和工作单位的变化情况分段填写。

13.“考察情况”、“体检情况”和“招聘单位意见”栏中应有表述和结论性意见，并加盖公章。“招聘单位意见”栏需盖学校行政公章，盖二级单位或人事处公章无效。
