岗位需求表
	序号
	岗位名称
	岗位类别
	岗位编号
	部门
	招聘人数
	工作地点
	岗位职责
	招聘条件

	1
	非事业编制合同制人员
	专业技术岗
	FD202407
	学报编辑部
	1
	东莞校区
	负责学报编辑部编务工作；

负责领导交办的其他工作。
	1.男女不限，35周岁及以下，身体健康；

2.大专及以上学历，专业不限；

3.品行端正、政治思想品德优良，遵守国家法律法规及学校的各项规章制度；

4.工作责任心强，具有良好的团队精神，善于沟通合作；

5.具有一定的文字功底和材料写作能力，能熟练使用常用的办公软件和自媒体平台。

	2
	非事业编制合同制人员
	普通辅助岗
	FZ202401
	校友会
	1
	湛江校区
	1.做好办公室内务管理，整理各类文件材料及档案建设管理；
2.协助管理校友会校友数据平台；

3.协助开展校友联络及交流；

4.协助组织开展校友相关活动；

5.按要求做好其他相关工作。
	1.年龄40周岁及以下，男女不限，专业不限，本科及以上学历；

2.遵纪守法，诚实守信，品行端正；

3.有适应岗位要求的身体条件和心理素质；

4.有良好的文字组织、语言表达能力及沟通协调能力，能熟练操作常用办公软件；

5.工作积极性高，服务意识强，有较强的事业心和责任感。

	3
	非事业编制合同制人员
	普通辅助岗
	FZ202402
	海洋与热带医学学院
	1
	湛江校区
	1.负责学院日常行政工作，包括文件管理、会议组织、资料整理等；

2.负责学院公文的起草、会议记录及纪要等其他文件的撰写；

3.负责学院宣传推广工作，包括撰写新闻稿件、拍摄活动照片、拓展宣传渠道等；

4.协调学校做好物业管理、办公环境、办公物资管理、设备设施维护等后勤保障工作；

5.协助处理人员招聘、培训、绩效考评等人力资源管理相关工作。
	1.本科及以上学历，行政管理、社会工作、工商管理、市场营销、投资学、法学、新闻学等相关专业；

2.熟悉掌握行政管理、公文写作、档案管理等专业技能，具有较强的文字功底；

3.具有科技项目转化、知识产权管理及运营、创新孵化等相关工作经验者优先；

4.具备良好的沟通协调能力及人际关系处理能力；

5.有相关工作经验者优先。

	4
	非事业编制合同制人员
	工勤技能岗（校卫队队员）
	FZ202403
	保卫部
	2
	湛江校区
	1.负责对进出人员、车辆、物资进行查验及维护交通治安秩序。

2.负责行政综合大楼24小时值班值守。

3.负责监控室24小时值班值守。

4.负责校园24小时巡逻，突发事件时第一时间到达现场维持秩序和应急处置。
	1.思想政治素质好，遵守国家的法律法规和学校规章制度，恪守职业道德和工作纪律；

2.高中以上文化程度，富有较强的责任心和敬业精神，善于沟通，愿意从事学校保卫工作，服从命令、听从指挥；

3.身体健康，心理素质良好，身高1.7米以上，年龄在18周岁至50周岁，转退军人、持有消防资格证和有相关从业经历者优先；
4.工作性质适合男性报名。


