
附件1
编外聘用人员岗位及条件表

	聘用岗位名称
	聘用
人数
	岗位要求
	岗位职责

	行政辅助
	2
	1.年龄：35周岁及以下
2.学历：本科及以上
3.专业：不限
4.有3年以上工作经验。
[bookmark: _GoBack]5.所需技能或具备资格：会操作计算机办公软件，具有良好的沟通协调能力，学习能力强，服务意识强，工作认真细致，有团队精神。
	1.受理劳动能力鉴定申请，安排鉴定流程，录入鉴定信息等。
2.协助完成单位交办的其他工作事项。







