附件2
广东海洋大学保洁员岗位说明书


	岗位名称
	保洁员（钟点工）

	岗位职责
	1. 负责辖区内教学楼及公共房舍的卫生清洁工作
2.完成主管（管理员）交办的其它工作。

	工作标准
	1.遵守学校和中心规章制度，按时上下班；
2.服从管理员工作安排，有服务意识，按时完成各项工作任务。


	聘用条件
	1.身体健康；
2.爱岗敬业，能吃苦耐劳，具有团队合作精神；













广东海洋大学值班员岗位说明书


	岗位名称
	值班员（钟点工）

	岗位职责
	1、负责辖区内教学楼等公共房舍的财产安全和 维持教室管理秩序。
2、协助教务部门做好教室的调配使用工作，确保      学校教学正常运行。
3、 确保辖区内电梯的正常运行及故障报修

	工作标准
	1.遵守学校和中心规章制度，按时上下班；
2.服从管理员工作安排，有服务意识，按时完成各项工作任务。


	聘用条件
	1.身体健康；
2.爱岗敬业，能吃苦耐劳，具有团队合作精神；












