	威海市环翠区国有资本运营有限公司公开招聘岗位列表

	序号
	单位/部门
	岗位名称
	招聘
人数
	学历要求
	专业要求
	相关要求
	考试形式

	1
	综合管理部
	行政专员
	1
	第二轮“双一流”建设高校、2024年QS榜单前100名高校全日制本科及以上学历
	行政管理、工商管理等相关专业
	40周岁以下；具有行政管理等相关知识；具备一定的公文写作能力、组织协调能力、统筹调度能力，以及语言表达和沟通技巧能力；具有专业的岗位技能、较强的学习能力、沟通能力、协调能力、执行能力、团队意识；熟练掌握office办公软件；能适应不定期加班和周末轮流值班；有C1驾驶证；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+无领导小组面试+结构化面试

	2
	综合管理部
	安全管理员
	1
	第二轮“双一流”建设高校、2024年QS榜单前100名高校全日制本科及以上学历
	理工类专业
	40周岁以下；具有从事安全管理相关工作经验；具有注册安全工程师执业资格证书者优先；熟练掌握安全标准化、安全生产双重预防体系、消防、特种设备等相关法律法规及专业知识；熟练使用office办公软件；具有较强的学习能力、沟通能力、协调能力、执行能力；有C1驾驶证优先；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+无领导小组面试+结构化面试

	3
	审计合规部
	副主任
	1
	第二轮“双一流”建设高校、2024年QS榜单前100名高校全日制本科及以上学历
	审计、财务会计等相关专业
	[bookmark: _GoBack]45周岁以下；具有财务、审计中级职称及以上水平；具有5年以上内部审计、合规管理、风险管理等相关工作经验，具有国企工作经验者优先；熟悉财税法规、审计程序和公司财务管理流程，具有风险管理意识、风险综合分析判断及协调处理能力；思维缜密、原则性强、责任心强，具备组织协调、统筹管理、分析研判、处理突发事件及团队培养能力；具备威海市居住条件。条件优秀者可适当放宽。
	笔试+无领导小组面试+结构化面试

	4
	贸易发展部
	贸易专员
	1
	第二轮“双一流”建设高校、2024年QS榜单前100名高校全日制本科及以上学历
	财务管理、会计学、金融学、国际贸易、物流等相关专业
	40周岁以下；熟悉贸易业务流程，熟悉相关法律条规，具备贸易管理、金融等专业知识和相关技能；具有同职位3年以上工作经验；工作细心、认真负责，具备较强的组织、协调、沟通和团队协作精神；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+无领导小组面试+结构化面试

	5
	新创公司
	招商运营副总
	1
	全日制本科及以上学历
	市场营销、工商管理、经济学等相关专业
	45周岁以下；有园区招商、运营等方面相关培训经历优先；5年以上中大型产业园区招商运营管理工作经验，熟悉产业园项目的基本运作模式；具备突出的产业园的品牌战略推广和营销策划能力，系统掌握产业园项目运营管理与市场推广技能；具备良好的区域产业导入和招商方案策划能力、政策分析和市场调研能力以及商务谈判技巧；精通产业园类项目产业招商、产业运营、产业规划等行业知识；具备良好的洽谈合作能力、公关协调能力、沟通谈判能力、项目执行能力和团队管理能力；能够适应较大的工作压力、能适应不定期加班、出差和周末轮流值班；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+无领导小组面试+结构化面试

	6
	新创公司
	党群专员
	1
	全日制本科及以上学历
	新闻、思想政治、公共管理、法学等相关专业
	45周岁以下；中共党员，具有较高的政治素质，拥护党的路线、方针、政策；熟悉党团组织管理、党团建设工作和宣传教育知识，具有良好的公文写作能力；1年以上企业、党政机关等行业党务、纪检监察、群团工作经验；有思想政治等方面相关培训经历优先；能适应不定期加班和周末轮流值班；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	7
	新创公司
	文秘专员
	1
	全日制本科及以上学历
	中文、行政管理、法律、工商管理等相关专业
	45周岁以下；有行政管理、公文写作等方面相关培训经历优先；有行政管理、文秘等相关知识，1年以上相关岗位工作经验；掌握office办公软件；具备公文写作、组织协调以及沟通表达等方面能力；具有专业的岗位技能、较强的学习能力、沟通能力、协调能力、执行能力、团队意识 ；能适应不定期加班和周末轮流值班；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	8
	新创公司
	产业研究专员
	1
	全日制本科及以上学历
	产业经济学、区域经济学以及管理学等相关专业
	45周岁以下；有营销、公文写作等方面相关培训经历优先 ；具有产业研究调研、咨询规划相关工作经验，参与实施过相关产业项目，1年以上相关岗位工作经验；具备一定的宏观经济分析、研究能力，熟练掌握产业规划、产业园区规划的基本方法以及优秀的分析研究能力。对产业经济有深刻的认识和理解；具备较强的逻辑思维能力，善于学习新思想与新事物，较强的创新意识；能适应不定期加班和周末轮流值班；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	9
	新创公司
	品牌策划高级专员
	1
	全日制本科及以上学历
	市场营销、广告、新闻等相关专业
	45周岁以下；有营销、公文写作等方面相关培训经历优先；掌握品牌营销、宣传等相关知识，2年以上相关岗位工作经验；熟悉自媒体运营，能独立熟练撰写新闻稿、公关稿等多类型文章，具有较多的品牌策划实战经验；具有专业的岗位技能、较强的创新能力、信息搜集能力、沟通能力、协调能力、执行能力；能适应不定期加班和周末轮流值班；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	10
	新创公司
	安全管理员
	1
	大学专科及以上
	专业不限
	40周岁以下；1年以上从事建筑安全管理相关工作经验，能够熟练操作各类建筑消防设施；能够使用电脑进行编辑文档；有消防技术服务机构或消防安全重点单位消防安全管理经验者优先；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	11
	新创公司
	项目运营部主任
	3
	全日制本科及以上学历
	市场营销、工商管理、经济学等相关专业
	45周岁以下；有园区招商、运营等方面相关培训经历优先；3年以上产业园区招商运营、营销策划相关工作经验，熟悉产业园项目的基本运作模式；精通产业园类项目产业招商、产业运营、产业规划等行业知识；有企业客户资源及招商渠道；了解并善于分析市场情况，熟练运用和使用招商技巧和策略；具备组织协调以及沟通表达等方面的能力；具有专业的岗位技能、具有较强的信息获取、整合及分析能力、学习能力、沟通能力、协调能力、执行能力、团队意识； 能适应不定期加班、出差和周末轮流值班；具备威海市居住条件。 优秀者可适当放宽。
	笔试+无领导小组面试+结构化面试

	12
	环海公司
	设备维护专员
	1
	大学专科及以上
	机电一体化等相关专业
	40周岁以下；3年以上机电设备工作经验，能够看懂CAD电路图，有电工证或空调维修经验者优先；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	13
	环海公司
	物业服务专员
	1
	大学专科及以上
	行政管理、物业管理等相关专业
	40周岁以下；3年以上行政管理、物业管理等相关工作经验，有一定文字功底负责部门文件编写与管理，熟练使用电脑办公软件，具备较好沟通能力，能够有效处理投诉问题；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	14
	环海公司
	客服专员
	2
	大学专科及以上
	行政管理等相关专业
	40周岁以下；具有优秀的语言表达能力和沟通能力学习能力，能独立处理紧急问题，善于处理客户关系，有团队合作精神。写字楼大堂前台、物业管理或服务行业经验者优先；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	15
	环海公司
	项目管理员
	2
	大学专科及以上
	建筑电气与智能化、电气工程及自动化、机电一体化、暖通、给排水等相关专业
	40周岁以下；有1年以上建设、施工类单位施工管理从业经验；熟悉视频监控系统、安防系统等弱电相关领域优先；有设备安装、空调多联机维修调试经验、有电工操作证优先；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	16
	远遥渔港公司
	调度员
	4
	大学专科及以上
	海洋渔业管理、安全生产管理等相关专业
	40周岁以下；具有海洋渔业、渔港渔船管理相关工作经验2年以上、熟练掌握日常办公软件使用、具备良好的综合协调能力；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	17
	小商品公司
	党群专员
	1
	全日制本科及以上学历
	中文、政治、法律、新闻、行政管理等相关专业
	40周岁以下；中共党员，有3年及以上文秘或党建工作经验，有国企党建相关工作经验优先；具有良好的公文写作能力和综合材料整理分析能力，有良好的语言表达能力和沟通协调能力，能熟练运用office等办公软件，具有一定的独立工作能力；政治理论功底深厚，有较高的政治素养,有政治原则性与严格的组织纪律性，具有较强的责任意识和团队合作精神；身体健康，政治合格，品行良好，遵纪守法，无犯罪记录，有C1驾驶证（3年以上驾龄）；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	18
	小商品公司
	消防监控室值班员
	1
	大学专科及以上
	专业不限
	40周岁以下；具有中级或以上消防监控室操作员资格证书；能熟练操作消防自动报警控制系统、消防主机等消防设备设施；政治合格，品行良好，遵纪守法，责任心强，具有良好的语言表达能力，思维清晰敏捷；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	19
	小商品公司
	市场管理员
	1
	大学专科及以上
	专业不限
	40周岁以下；政治合格，品行良好，遵纪守法，责任心强，身高175cm以上，身体健硕、体态匀称、稳重刚毅，具有良好的语言沟通和表达能力，思维清晰敏捷；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	20
	齐盾保安公司
	出纳
	1
	大学专科及以上
	会计学、财务管理等相关专业
	40周岁以下；具有初级会计资格证、2年以上出纳工作经验、熟练使用办公自动化软件；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	21
	齐盾保安公司
	弱电技术员
	1
	大学专科及以上
	电子类自动化、计算机、电子、通信等相关专业
	40周岁以下，取得电工证、登高证职业资格证书；1年以上弱电工程施工经验，具有网络、监控、报警等弱电施工经验；熟悉使用CAD、Excel、word等电脑办公软件者优先考虑；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	22
	光语电影公司
	摄制
	1
	大学专科及以上
	影视、摄制等相关专业
	40周岁以下；熟练掌握后期剪辑软件使用；有前期摄制、动画制作经验；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试

	23
	光语电影公司
	摄像助理
	1
	大学专科及以上
	影视、摄制等相关专业
	40周岁以下；熟练掌握前期摄制；有后期剪辑软件使用、动画制作经验；具备威海市居住条件。优秀者可适当放宽。
	笔试+结构化面试
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