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[bookmark: _Toc26404]生产部运行巡检员岗位说明书
	五常生物质公司
	岗位描述
	生效日期：2024年4月15日

	一、基本信息

	1、岗位名称
	运行巡检员
	3、岗位编号
	0523-0534

	2、所属部门
	生产部
	4、编写日期
	2024年4月15日

	二、工作目的

	在运行副值的指导下，开展设备巡检、现场操作、事故处理工作

	三、主要职责

	序号
	描述

	1
	负责集控室以外设备及系统的监视、调整、维护、检查巡视和投入、停运操作

	2
	执行上一级值班员的操作指令

	3
	对管辖范围内的设备定期巡回检查，发现问题及时准确汇报

	4
	对突发性事故要正确分析及时处理

	5
	严格执行“两票三制”填写好各种缺陷记录、日志

	6
	在值长的带领下做好事故预想，反事故演习等工作

	7
	完成领导交办的其他工作

	四、主要工作关系

	1
	直接上级岗位
	运行副值

	2
	直接下属岗位
	检修班长

	3
	对内关系
	生产部

	4
	对外关系
	

	五、任职资格

	1
	专业背景
	热动、电气、自动化等相关专业

	2
	相关工作经验
	具有电厂运行工作经验，或应届毕业生

	3
	专业知识与技能
	掌握电业生产安全基本知识、消防知识；掌握电气设备、电机学、继电保护、汽轮机原理、锅炉原理等专业理论知识；掌握主机及主要辅机的构造、性能及工作原理；掌握发电机自动励磁调节，一次调频的原理；掌握机组各种试验的目的、试验方法、注意事项；熟悉火力发电的生产过程；熟悉热工保护、自动、机组协调控制的原理及投停方法，熟悉DCS、DEH控制系统的原理；熟悉燃料工业分析及汽、水、油化学监督的主要内容及含义；熟悉计算机及网络基本知识；熟悉机组经济运行，节能降耗的基本知识；了解工程热力学、流体力学、理论力学、材料力学、电工学、电子学、金属材料等专业基础知识。

	4
	能力/素质要求
	具有较强的分析、判断能力，一定的协调、沟通能力，基本的控制能力、业务实施能力、语言文字能力，诚信正直、爱岗敬业，全局观念和较强的责任心

	5
	年龄和学历
	40周岁以下，大专及以上学历

	六、工作强度与环境（工作在体能、时间、地点等方面的要求，以及工作危险性）

	现场工作，工作压力一般


[bookmark: _Toc26420]市场部质检员岗位说明书
	五常生物质公司
	岗位描述
	生效日期：2024年4月15日

	一、基本信息

	1、岗位名称
	质检员
	3、岗位编号
	0410、0411

	2、所属部门
	市场部
	4、编写日期
	[bookmark: _GoBack]2024年4月15日

	二、工作目的

	在部门主任及质检班长领导下，负责公司的燃料质量初检、取样、送样等工作。

	三、主要职责

	序号
	描述

	1
	在质检班长的直接领导下，严格执行公司燃料质检相关规章制度

	2
	严格遵守并执行燃料质检流程，负责入厂燃料的质量检验工作

	3
	负责入厂燃料初检工作，对燃料包重、含雪、杂质等现象进行客观辨别，及时果断进行处置

	4
	负责入厂燃料现场取样工作，取样操作须规范认真、及时准确

	5
	负责对入厂燃料杂质的筛分扣除工作，对于未及时筛分燃料须及时跟踪抽检，掌握燃料质量情况，并将情况及时汇报质检班长及部门主任

	6
	负责将质检单及时发送给计量员，高效完成入厂燃料验收工作

	7
	负责如实记录好每天的入厂燃料检验情况，并将质量检验情况及时总结汇报

	8
	负责燃料送样工作，确保料样妥善保管和及时送达，避免送样延时造成化验结果失真

	9
	取样过程中要有视频、照片等影像资料，便于备查

	10
	完成上级交办的其他任务

	四、主要工作关系

	1
	直接上级岗位
	市场部主任

	2
	下属岗位
	无

	3
	对内关系
	各部门

	4
	对外关系
	

	五、任职资格

	1
	学历
	大专及以上学历

	2
	专业背景
	质检及电力系统相关专业

	3
	相关工作经验
	具有电厂运行工作经验，或应届毕业生

	4
	专业知识与技能
	掌握国家有关质量抽查和检验规范，掌握企业入厂燃料的取样工作流程和制度规范。

	5
	能力/素质要求
	具有较强的分析、判断能力，一定的协调、沟通能力，具备良好的道德品质和职业操守，有较强的责任心和全局观念

	6
	年龄和学历
	40周岁以下，大专及以上学历

	六、工作强度与环境（工作在体能、时间、地点等方面的要求，以及工作危险性）

	室外工作，工作强度较大



