附件2：
方正公司面向社会化公开招聘岗位说明书
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生产部运行值长岗位说明书
	方正生物质公司
	岗位描述
	生效日期：2024年4月15日

	一、基本信息

	1、岗位名称
	运行值长
	3、岗位编号
	0511、0512、0513、0514

	2、所属部门
	生产部
	4、编写日期
	2024年4月15日

	二、工作目的

	负责指挥当班机组各项参数的调整工作，保证机组的安全经济运行；负责办理检修工作票的开工、终结手续，对安全措施的正确性负责；负责当班运行管理工作以及夜班生产副总工作。

	三、主要职责

	序号
	描述

	1
	在生产部主任的领导下，负责全厂的安全生产，负荷调度，经济运行，启停操作，异常和事故处理等方面的工作，完成发电、供热等各项生产任务；

	2
	机组并网、解列后的检修要及时与调度沟通，对影响机组出力及电网安全的操作及时汇报，取得同意后方可执行

	3
	审核工作票内容、安全措施，杜绝无票操作，检修结束安排验收试运工作

	4
	监督操作票完成情况，指挥完成“三制”的落实工作

	5
	负责组织、监督本值人员的技术培训、安全培训、事故预想、反事故演习及合理化建议，提高人员操作技能，安全知识

	6
	宣传、贯彻、执行公司方针目标，推动公司年度生产计划的完成

	7
	负责本班组员工的绩效考核工作，加强团队建设、保持本班组和谐的气氛

	8
	负责事故分析判断，处理工作，同时总结经验教训，提高事故处理能力；事故后形成岗位分析报告，值内存档备案，并上报部门备案

	9
	负责监督运行人员及时调整主要设备的运行参数在规定范围内，搞好各专业的小指标

	10
	按调度命令，经生产副总经理同意后，下达机组启停操作命令

	11
	负责当值机组发生异常运行和事故状态时的现场指挥处理

	12
	完成领导交办的其他工作

	
	

	四、主要工作关系

	1
	直接上级岗位
	生产部主任、副主任

	2
	直接下属岗位
	运行主值

	3
	对内关系
	生产部

	4
	对外关系
	

	五、任职资格

	1
	专业背景
	热动、电气、自动化等相关专业

	2
	相关工作经验
	三年以上相关工作经验，具有电厂值长及以上工作经验

	3
	专业知识与技能
	掌握电业生产安全基本知识、消防知识；掌握电气设备、电机学、继电保护、汽轮机原理、锅炉原理等专业理论知识；掌握主机及主要辅机的构造、性能及工作原理；掌握发电机自动励磁调节，一次调频的原理；掌握机组各种试验的目的、试验方法、注意事项；掌握火力发电的生产过程；掌握热工保护、自动、机组协调控制的原理及投停方法，掌握DCS、DEH控制系统的原理；熟悉燃料工业分析及汽、水、油化学监督的主要内容及含义；熟悉计算机及网络基本知识；熟悉机组经济运行，节能降耗的基本知识；熟悉工程热力学、流体力学、理论力学、材料力学、电工学、电子学、金属材料等专业基础知识。

	4
	能力/素质要求
	具有较强的分析、判断能力、领导组织能力、协调能力、沟通能力，一定的控制能力、业务实施能力、语言文字能力，诚信正直、爱岗敬业，全局观念和较强的责任心

	5
	学历和年龄要求
	大专以上学历，年龄在40周岁以下。

	六、工作强度与环境（工作在体能、时间、地点等方面的要求，以及工作危险性）

	现场工作，工作压力较强


生产部运行主值岗位说明书
	方正生物质公司
	岗位描述
	生效日期：2024年4月15日

	一、基本信息

	1、岗位名称
	运行主值
	3、岗位编号
	0515、0516、0517、0518

	2、所属部门
	生产部
	4、编写日期
	2024年4月15日

	二、工作目的

	在运行值长的带领下，负责当班安全管理、运行参数调整、设备正常启停、当班两票三制管理、事故处理等工作

	三、主要职责

	序号
	描述

	1
	负责当班设备运行管理工作

	2
	在值长的领导下负责机组安全经济运行，认真监视、精心操作，确保机组运行在最佳工况下

	3
	接班前向上一值了解报警、异常、设备缺陷、定期工作、热机操作、电气操作、工作票、操作票等情况，针对设备缺陷做好事故预想，交班时要向下一值交代清楚

	4
	值班中应认真执行“两票三制”，负责工作票和操作票的审批和检查、执行工作，按照定期工作表对本机组设备和系统进行定期轮换、试验，发现问题及时处理

	5
	做好设备检修前的安全措施和检修后的验收工作

	6
	发生事故时，立即向值长简要汇报事故的情况，服从值长的统一指挥，事故时正确分析判断，合理组织本值人员进行处理

	7
	组织本值人员对事故进行认真分析，详细汇报事故现象、原因、处理经过，总结经验教训，提高事故处理能力

	8
	事故后形成岗位分析报告，协助值长在值内存档备案

	9
	完成机组所辖设备的各种技术要求，现场仪表、机组的保护、机组的自动投入率及标准符合规范要求，对不合格标准的情况进行分析并汇报相关人员

	10
	定期检查本值所负责的危险源，发现问题及时上报，必须熟知机组范围内所用消防系统和消防设备的使用与注意事项

	11
	完成领导交办的其他工作

	四、主要工作关系

	1
	直接上级岗位
	运行值长

	2
	直接下属岗位
	运行副值

	3
	对内关系
	生产部

	4
	对外关系
	

	五、任职资格

	1
	专业背景
	热动、电气、自动化等相关专业

	2
	相关工作经验
	三年以上相关工作经验，具有电厂主值及以上工作经验

	3
	专业知识与技能
	掌握电业生产安全基本知识、消防知识；掌握电气设备、电机学、继电保护、汽轮机原理、锅炉原理等专业理论知识；掌握主机及主要辅机的构造、性能及工作原理；掌握发电机自动励磁调节，一次调频的原理；掌握机组各种试验的目的、试验方法、注意事项；掌握火力发电的生产过程；掌握热工保护、自动、机组协调控制的原理及投停方法，掌握DCS、DEH控制系统的原理；熟悉燃料工业分析及汽、水、油化学监督的主要内容及含义；熟悉计算机及网络基本知识；熟悉机组经济运行，节能降耗的基本知识；熟悉工程热力学、流体力学、理论力学、材料力学、电工学、电子学、金属材料等专业基础知识。

	4
	能力/素质要求
	具有较强的分析、判断能力，一定的协调、沟通能力，基本的控制能力、业务实施能力、语言文字能力，诚信正直、爱岗敬业，全局观念和较强的责任心，具有一定的领导组织能力

	5
	学历和年龄要求
	大专以上学历，年龄在40周岁以下。

	六、工作强度与环境（工作在体能、时间、地点等方面的要求，以及工作危险性）

	现场工作，工作压力较强


生产部运行副值岗位说明书
	方正生物质公司
	岗位描述
	生效日期：2024年4月15日

	一、基本信息

	1、岗位名称
	运行副值
	3、岗位编号
	0519、0520、0521、0522

	2、所属部门
	生产部
	4、编写日期
	2024年4月15日

	二、工作目的

	协助运行主值开展当班安全管理、运行参数调整、设备正常启停、当班两票三制管理、事故处理等工作

	三、主要职责

	序号
	描述

	1
	协助运行主值完成机组安全经济运行，运行主值不在现场时履行运行主值职权

	2
	协助运行主值完成机组的监视与调整，指导并协助巡检员完成其操作和巡检工作

	3
	配合运行主值分析、处理机组运行中存在的隐患、异常等不安全因素，调整参数和运行方式，协助运行主值完成事故处理

	4
	接受运行主值的具体工作安排和业务指导

	5
	对巡检员进行具体工作安排和业务指导

	6
	负责做好各种记录（包括但不限于设备缺陷登记，公用工具登记、工作票办理登记、运行日志抄录、值班日志、安全活动记录、演练记录、事故预想、绝缘记录等）

	7
	严格执行“两票三制”

	8
	对突发性事故要正确分析及时处理

	9
	完成领导交办的其他工作

	
	

	四、主要工作关系

	1
	直接上级岗位
	运行主值

	2
	直接下属岗位
	运行巡检员

	3
	对内关系
	生产部

	4
	对外关系
	

	五、任职资格

	1
	专业背景
	热动、电气、自动化等相关专业

	2
	相关工作经验
	两年以上相关工作经验，具有运行副值及以上工作经验

	3
	专业知识与技能
	掌握电业生产安全基本知识、消防知识；掌握电气设备、电机学、继电保护、汽轮机原理、锅炉原理等专业理论知识；掌握主机及主要辅机的构造、性能及工作原理；掌握发电机自动励磁调节，一次调频的原理；掌握机组各种试验的目的、试验方法、注意事项；熟悉火力发电的生产过程；熟悉热工保护、自动、机组协调控制的原理及投停方法，熟悉DCS、DEH控制系统的原理；熟悉燃料工业分析及汽、水、油化学监督的主要内容及含义；熟悉计算机及网络基本知识；熟悉机组经济运行，节能降耗的基本知识；了解工程热力学、流体力学、理论力学、材料力学、电工学、电子学、金属材料等专业基础知识。

	4
	能力/素质要求
	具有较强的分析、判断能力，一定的协调、沟通能力，基本的控制能力、业务实施能力、语言文字能力，诚信正直、爱岗敬业，全局观念和较强的责任心

	5
	学历和年龄要求
	大专以上学历，年龄在40周岁以下。

	六、工作强度与环境（工作在体能、时间、地点等方面的要求，以及工作危险性）

	现场工作，工作压力较强




生产部运行巡检员岗位说明书
	方正生物质公司
	岗位描述
	生效日期：2024年4月15日

	一、基本信息

	1、岗位名称
	运行巡检员
	3、岗位编号
	0523-0534

	2、所属部门
	生产部
	4、编写日期
	2024年4月15日

	二、工作目的

	在运行副值的指导下，开展设备巡检、现场操作、事故处理工作

	三、主要职责

	序号
	描述

	1
	负责集控室以外设备及系统的监视、调整、维护、检查巡视和投入、停运操作

	2
	执行上一级值班员的操作指令

	3
	对管辖范围内的设备定期巡回检查，发现问题及时准确汇报

	4
	对突发性事故要正确分析及时处理

	5
	严格执行“两票三制”填写好各种缺陷记录、日志

	6
	在值长的带领下做好事故预想，反事故演习等工作

	7
	完成领导交办的其他工作

	四、主要工作关系

	1
	直接上级岗位
	运行副值

	2
	直接下属岗位
	检修班长

	3
	对内关系
	生产部

	4
	对外关系
	

	五、任职资格

	1
	专业背景
	热动、电气、自动化等相关专业

	2
	相关工作经验
	两年以上相关工作经验，具有电厂运行工作经验，或应届毕业生

	3
	专业知识与技能
	掌握电业生产安全基本知识、消防知识；掌握电气设备、电机学、继电保护、汽轮机原理、锅炉原理等专业理论知识；掌握主机及主要辅机的构造、性能及工作原理；掌握发电机自动励磁调节，一次调频的原理；掌握机组各种试验的目的、试验方法、注意事项；熟悉火力发电的生产过程；熟悉热工保护、自动、机组协调控制的原理及投停方法，熟悉DCS、DEH控制系统的原理；熟悉燃料工业分析及汽、水、油化学监督的主要内容及含义；熟悉计算机及网络基本知识；熟悉机组经济运行，节能降耗的基本知识；了解工程热力学、流体力学、理论力学、材料力学、电工学、电子学、金属材料等专业基础知识。

	4
	能力/素质要求
	具有较强的分析、判断能力，一定的协调、沟通能力，基本的控制能力、业务实施能力、语言文字能力，诚信正直、爱岗敬业，全局观念和较强的责任心

	5
	学历和年龄要求
	大专以上学历，年龄在40周岁以下。




生产部电气专工岗位说明书
	方正生物质公司
	岗位描述
	生效日期：2024年4月15日

	一、基本信息

	1、岗位名称
	电气专工
	3、岗位编号
	0506 

	2、所属部门
	生产部
	4、编写日期
	[bookmark: _GoBack]2024年4月15日

	二、工作目的

	协助生产部主任、副主任的工作，负责电气专业运行技术管理，生产运行方式的调整，经济运行管理，电气运行、检修规程编制，电气人员培训；负责修编电气运行系统图，组织编制电气运行反事故措施和预案，负责“两票”、“三制”的落实，负责按时进行星级评定的两票工作。

	三、主要职责

	序号
	描述

	1
	不断完善运行的事故预想、岗位分析、技术问答、考问讲解及两会一答活动的工作，不定期进行检查，对不合格的常态管理下发整改计划，促进汽机运行工作的良性循环

	2
	制定和完善相关岗位职责、规程规范、专业技术指导、异常分析、事故分析，协调生产部各值之间的专业工作根据企业发展战略，及时组织建立和健全本专业技术标准和管理标准的活动，保证生产部专业工作有章可依，有章必依

	3
	坚持“安全第一，预防为主”的生产方针，健全和完善本专业安全管理、技术管理和质量保证体系

	4
	掌握和跟踪现场缺陷、运行和检修措施的危险点，组织制定大型操作的安全和技术措施，检查“两票”的合格率，组织补充电气工作票库，对执行不好或不执行的行为进行考核和整改

	5
	跟踪并掌握指标情况，根据指标情况及时组织专业分析，对偏差较大的指标进行调整，查找原因并制定具体措施下发并实施

	6
	不断完善“三制”的工作，跟踪和检查“三制”的执行情况，定期进行分析，对执行不好或不执行的行为进行考核和整改

	7
	根据现场设备和运行情况，对异常参数或异常状态下运行的设备进行分析，将结果通知电气检修人员，同时加强对异常设备的跟踪检查并做好事故预想

	8
	组织本专业年度培训计划的编制，审核和检查热控专业人员的个人培训计划，组织月度和年度培训考试并备案

	9
	根据公司检修计划（包括大修、小修），制定本专业工作目标，日常设备管理、现场设备检修技术支持、对检修设备进行验收等工作，组织各项基础维护工作，确保现场设备安全稳定运行，负责专业所辖设备与人身安全

	10
	建立设备的运行和检修台账，编制新增或技改设备运行操作规程和检修操作规程

	11
	组织制定企业年度计量技术管理工作计划，并监督实施，组织分析生产过程中存在的专业技术问题，并制定解决问题的措施

	12
	本专业设备采购技术规范制定、备品备件、检修耗材按照规格型号上报采购计划

	13
	完成领导交办的其他工作

	四、主要工作关系

	1
	直接上级岗位
	生产部副主任

	2
	直接下属岗位
	本专业运行、检修人员

	3
	对内关系
	生产部

	4
	对外关系
	

	五、任职资格

	1
	专业背景
	电气等相关专业

	2
	相关工作经验
	三年以上相关工作经验，具有电气专工工作经验，或相关岗位工作经验

	3
	专业知识与技能
	掌握电力生产的专业理论,熟悉电力生产中运行、检修的规程、规范及有关指标、定额等专业知识，熟悉设备点检定修管理知识；掌握公司主要设备的参数、性能和各项技术经济指标，熟悉安全、经济、节能、环保等生产管理基础知识；掌握电力工业技术管理和经济管理的法规知识；掌握全面质量管理，熟悉网络技术、技术经济分析等现代化管理知识，熟悉电力法等法规。

	4
	能力/素质要求
	具有较强的分析、判断能力、领导组织能力、协调能力、沟通能力，一定的的控制能力、业务实施能力、语言文字能力，诚信正直、爱岗敬业，全局观念和责任心强

	5
	学历和年龄要求
	大专以上学历，年龄在40周岁以下。

	六、工作强度与环境（工作在体能、时间、地点等方面的要求，以及工作危险性）

	现场工作，工作压力较强
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