附件1
[bookmark: _GoBack]关于实体化运营子公司面向社会公开招聘人员岗位需求表

	序号
	招聘岗位
	招聘人数（人）
	工作内容
	应聘资格条件
	备注

	
	
	
	
	学历要求
	年龄要求
	专业要求
	其他资格条件
	

	1
	工程造价员（安装）
	1
	1.负责编制工程的施工图预、结算；
2.负责项目工料分析、成本控制；                            3.编审工程分包结算；                      4.协助财务进行成本核算；               5.根据工程变更、签证等经济资料及时调整预算；
6.负责项目认质认价、进度结算、竣工结算等工作；                              7.负责编制投标文件（商务部分）及合同评审工作。
	本科及以上
	35周岁及以下（1989年5月22日及以后出生）
	本科：设计学类、测绘类、管理科学与工程类、建筑类、土木类、安全科学与工程类、工商管理类
研究生：不限专业

	1.具有三年以上工程造价工作经验；2.至少独立编制或审核1个1000万以上房建或市政项目施工图预算或招标控制价或竣工结算（安装专业）；
2.熟悉工程计价依据及相关规定；
3.熟练使用宏业、广联达、CAD等工程软件及办公办公软件；
4.具备独立完成建设项目工程预算及竣工结算编制审核的能力；
5.获得造价员或二级造价工程师及以上资格证书；
6.获得一级造价师资格证书者年龄可以放宽至40周岁及以下）；
7.获得二级建造师及以上资格证书或建筑类中级工程师及以上职称，或具有央企、国企类似岗位工作经验者优先，学历可放宽至专科。（专科：设计学类、测绘类、管理科学与工程类、建筑类、土木类、安全科学与工程类、工商管理类）
8.具有施工单位成本控制相关工作经验者优先。
	遂宁盈康建筑工程有限公司

	2
	工程造价员（土建）
	2
	1.负责编制工程的施工图预、结算；
2.负责项目工料分析、成本控制；                            3.编审工程分包结算；                      4.协助财务进行成本核算；               5.根据工程变更、签证等经济资料及时调整预算；
6.负责项目认质认价、进度结算、竣工结算等工作；                              7.负责编制投标文件（商务部分）及合同评审工作。
	本科及以上
	35周岁及以下（1989年5月22日及以后出生）
	本科：设计学类、测绘类、管理科学与工程类、建筑类、土木类、安全科学与工程类、工商管理类
研究生：不限专业

	1.具有三年以上工程造价工作经验；2.至少独立编制或审核1个1000万以上房建或市政项目施工图预算或招标控制价或竣工结算；
3.熟悉工程计价依据及相关规定；
4.熟练使用宏业、广联达、CAD等工程软件及办公办公软件；
5.具备独立完成建设项目工程预算及竣工结算编制审核的能力；
6.获得相关资格证书；
7.获得一级造价师资格证书者年龄可以放宽至40周岁及以下；
8.获得二级建造师及以上资格证书或建筑类中级工程师及以上职称，具有施工单位成本控制相关工作经验或央企、国企类似岗位工作经验者优先，学历可放宽至专科。（专科：设计学类、测绘类、管理科学与工程类、建筑类、土木类、水利类、交通运输类）
	遂宁盈康建筑工程有限公司

	3
	材料员
	2
	1.负责编制材料采购计划并报审批；
2.负责采购工程所需用的材料、安全防护用品，并组织到场；
3.负责组织办理材料出入库手续；
4.定期提供材料使用及库存情况，加快周转次数，减少资金占用率；
5.建立项目材料台账，与成本计划对比，对超用材料及时找出原因并采取措施；
6.不定期进入施工现场查看材料使用情况杜绝浪费；
7.负责组织现场材料标识、分类工作；
8.负责对进场材料按规范进行抽样送检，及时收集相关资料交资料员归档。
	本科及以上
	35周岁及以下（1989年5月22日及以后出生）
	本科：设计学类、测绘类、管理科学与工程类、建筑类、土木类、安全科学与工程类、工商管理类
研究生：不限专业

	1.具有三年以上建筑行业材料相关岗位工作经验；
2.能独立完成项目材料管理工作；
3.有创优和标化工地经验或具有施工单位材料采购、管理等工作经验优先。
4.获得二级建造师及以上资格证书或建筑类中级工程师及以上职称，或具有央企、国企类似岗位工作经验者优先，学历可放宽至专科。（专科：设计学类、测绘类、管理科学与工程类、建筑类、土木类、安全科学与工程类、工商管理类）
	遂宁盈康建筑工程有限公司

	4
	会计
	1
	1. 收集并审核完成审签流程的日常报销费用、工程款项支付票据是否齐全、佐证资料是否符合支付条件；
2. 按照会计准备录入会计凭证，整理、保管会计凭证；
3. 审核公司日常办公费用支付手续；
4. 按时编制财务报表，债务月报，国资快报，每月收支表等相关报表，并报送上级单位；
5. 配合各类检查，融资项目提供财务数据，财务资料；
6. 完成领导交办的其他工作。        
	本科及以上
	35周岁及以下（1989年5月22日及以后出生）
	本科：工商管理类
研究生：不限专业


	1.具有三年以上财务工作经验；
2.具备财务相关知识，熟悉会计工作内容；
3.具有极强的安全意识和较强的沟通协调能力与应急处理能力；
4.熟练使用办公软件、财务软件；
5.具有建筑施工单位财务工作经验优先；
6.获得初级及以上会计资格证，或具有央企、国企类似岗位工作经验者优先，学历可放宽至专科。（专科：工商管理类）
	遂宁盈康建筑工程有限公司

	5
	文秘
	1
	1.负责起草综合性材料、外宣信息等文秘工作；
2.负责公文排版、印发、存档等相关工作；
3.负责文件运转、密件管理工作；
4.负责修订公司各类规章制度；
5.负责收集整理重要会议议题，并及时整理会议纪要；
6.负责公司大事记的起草工作；
7.完成领导交办的工作。
	本科及以上
	35周岁及以下（1989年5月22日及以后出生）
	本科：中国语言文学类
研究生：不限专业
	1.具有公文写作相关工作经验；
2.熟悉运营办公软件；
3.具有央企、国企类似岗位工作经验者优先，学历可放宽至专科。（专科：中国语言文学类）
	遂宁盈康建筑工程有限公司

	6
	财务
	1
	1.收集并审核完成审签流程的日常报销费用、工程款项支付票据是否齐全、佐证资料是否符合支付条件；
2.按照会计准备录入会计凭证，整理、保管会计凭证；
3.审核日常办公费用支付手续；
4.按时编制财务报表，债务月报，国资快报，每月收支表等相关报表，并报送上级单位；
5.按时编制政府投资项目、国有企业投资项目、国有企业股权投资项目、招商引资项目、国有企业融资项目等相关报表，并报送上级单位；
6.配合各类检查，融资项目提供财务数据，财务资料；
7.完成领导交办的其他工作。     
	本科及以上
	35周岁及以下（1989年5月22日及以后出生）
	本科：财政学类
研究生：不限专业


	1.具有三年以上财务工作经验；
2.具备财务相关知识，熟悉财务工作内容；
3.具有极强的安全意识和较强的沟通协调能力与应急处理能力；
4.熟练使用办公软件、财务软件；
5.获得初级及以上会计资格证，或具有央企、国企类似岗位工作经验者优先。
	遂宁星源教育管理有限责任公司

	7
	综合
	1
	1.负责起草综合性材料、外宣信息等；
2.负责档案统筹归集管理；
3.负责文件运转、值班安排、后勤保障；
4.负责会议资料收集、整理；
5.负责经济运行调节，监测分析工业产业运行态势；
6.负责拟定工业产业发展规划并组织实施；
7.完成领导交办的其他工作。  
	专科及以上
	35周岁及以下（1989年5月22日及以后出生）
	行政管理
	1.具备行政单位或国有公司工作经历；
2.具有极强的沟通协调能力与应急处理能力；
3.具有四年以上工业经济工作经历；
4.熟练使用办公软件。
	遂宁星源教育管理有限责任公司






