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	基本
信息
	单位名称
	安全稳定工作部（处）

	
	机构性质
	党政管理部门

	
	职位名称
	安全稳定工作部（处）副部（处）长

	
	职位级别
	副处级

	
	直接上级
	安全稳定工作部（处）部（处）长

	职位
概述
	协助部（处）长做好本部门的日常工作，分管安全稳定、校园综合治理、科技创安工作。

	职位
职责
	1.协助部长处理本部门日常工作事务，包括来往公文、文字材料撰写等；

2.掌握学校安全稳定工作情况，收集掌握有关稳定工作信息，研究师生政治动向，定期综合分析，提出工作意见和具体措施；

3.负责对师生开展各类安全法律、法规的宣传教育和培训，负责本科生的安全教育课程；

4.协助部长组织开展各类安全检查，督导安全隐患整改和消防安全管理；

5.协助制定火灾预防、扑救工作及安全生产事故应急预案，查处各类违章行为和火险隐患，协助公安消防部门调查处理火灾事故；

6.负责学校的科技创安工作，做好安全设施（防盗、消防、避雷及防灾设施）的检查、保养、报修和升级换代工作，保证设施处于正常状态，协助做好化学危险品的管理；

7.负责职责范围内的党风廉政建设工作，落实主体责任，履行“一岗双责”，严格廉洁自律，教育和管好下属及亲属；

8.完成领导交办的其他工作。

	选拔条件要求
	除满足基本条件和基本资格外，还应满足下列条件：
1.中共党员，有一定的管理经验；
2.具有较强组织协调能力和沟通表达能力。


