岗位需求表
	序号
	岗位名称
	岗位类别
	岗位编号
	部门
	招聘人数
	工作地点
	岗位职责
	招聘条件

	1
	非事业编制合同制人员
	普通辅助岗
	FD202413
	校长办公室
	1
	东莞校区
	负责东莞校区会议室、报告厅的日常管理工作；负责东莞校区会务准备工作；负责东莞校区报刊订阅、固话业务办理工作。
协助开展来访单位的接待准备工作；协助开展部门各类报销工作；协助开展固定资产管理工作；协助处理办公室文件排版、印刷工作。
完成领导交办的其他工作。
	女性，35周岁及以下。

身心健康，责任心强、工作细心、工作认真积极、善于思考、能主动做好本职工作。
大专及以上学历。
熟练使用常用等办公软件，具有一定的文字功底和文档处理能力，具备较好的沟通协调能力。

	2
	项目制聘用人员
	科研助理
	FD202414
	Omega-3研究与转化中心
	1
	东莞校区
	协助中心主任处理日常办公行政事务，负责文件、档案、资料的整理、分类、归档等。
配合做好会议安排和活动组织工作，以及与其他部门的沟通和协调等。
	身心健康，年龄35周岁及以下，本科及以上学历。

为人诚实，责任心强，工作认真细致，善于沟通，具有良好的书面与口头表达能力，有良好的执行能力和职业素养。
熟练使用常用办公软件，有较好的英语读写能力；具有行政文秘工作经验者优先考虑。

	3
	项目制聘用人员
	科研助理
	FD202415
	Omega-3研究与转化中心
	3
	东莞校区
	负责生物标本、样品的收集、处理和检测（以脂类组学为主的多组学检测），数据分析和整理等。
	身心健康，年龄35周岁及以下。

生物技术或医学检验技术等专业的全日制本科及以上学历。
具有较好的生物化学知识和实践操作技能，热爱实验室工作，善于团队合作，学习能力强，工作认真负责。
有脂肪酸检测相关实验操作经历，特别是能熟练使用气相色谱、气质联用等仪器的优先考虑。


