机关事业单位一般干部、职工带薪年休假审批表

	姓名
	
	所在单位及职务（职称）
	

	参加工作时 间
	
	工作年限
	
	应休年休假天 数
	

	去年请病假天数
	
	去年请事假天数
	

	申请休假时间
	
	休假天数
	

	
	
	休假天数
	

	
	
	休假天数
	

	本单位

意见
	负责人签字：                   年   月   日

	组织人事部门审批意见
	负责人签字：                  年    月   日


申请人签名：               申请日期：              年    月    日

机关事业单位班子成员及科级干部带薪年休假审批表

	姓名
	
	所在单位及职务
	

	参加工作时 间
	
	工作年限
	
	应休年休假天 数
	

	去年请病假天数
	
	去年请事假天数
	

	申请休假时间
	
	休假天数
	

	
	
	休假天数
	

	
	
	休假天数
	

	 本单位

  意见
	         负责人签字：               年   月   日

	分管或联系领导审核意见
	
签字：                  年   月    日            

	组织部门审批意见
	负责人签字：                  年    月   日


申请人签名：               申请日期：              年    月    日

机关事业单位一把手带薪年休假审批表

	姓名
	
	所在单位及职务
	

	参加工作时 间
	
	工作年限
	
	应休年休假天 数
	

	去年请病假天数
	
	去年请事假天数
	

	申请休假时间
	
	休假天数
	

	
	
	休假天数
	

	
	
	休假天数
	

	分管或联系领导意见
	           分管领导签字：                     年   月   日

	市委、市政府主要领导审核意见
	               签   字：                       年    月   日

	组织部门审批意见
	             负责人签字：                  年    月   日


申请人签名：               申请日期：              年    月    日

