附件1

海南省融资担保基金有限责任公司招聘职位列表

	序号
	部门
	岗位
	人数
	岗位职责
	岗位任职资格

	1
	综合
管理部
	绩效
管理岗
	1
	1.负责公司年度机构绩效评价、年度监管评级相关工作；
2.负责公司负责人经营业绩考核相关工作；
3.负责公司经营层及员工（中层及以下）综合绩效考核相关工作；
4.完成上级领导交办的其他工作。
	1.本科（含）以上学历，人力资源管理、劳动关系、经济、金融、中文、文秘、法律等相关专业；
2.具有良好的综合分析、文字表达、沟通协调、团队协作能力，熟悉办公软件操作；
3.特别优秀者，可适当放宽资格要求。

	2
	计划
财务部
	会计
	1
	1.审核财务收支，完成会计核算，负责会计资料的完整性、合规性；
2.出具财务报表、编写财务分析报告等；
3.编制预算报表，跟踪预算执行情况；
4.完成税务申报、税务筹划；
5.其他财务相关工作。
	1.会计、财务管理、金融、经济等相关专业，全日制本科及以上学历；
2.逻辑性强，具有较强的公文写作能力、沟通能力；
3.工作责任心强，具有良好的职业操守和职业道德。
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