个人申报操作说明
[bookmark: _GoBack]
1. 登录智慧华中大 http://one.hust.edu.cn/
2. 打开人事处网站（http://hr.hust.edu.cn/），点击网页下方“人才申报评审系统”按钮，进入网上申报系统。
[image: IMG_256]
3. 进入申报系统界面后，点击“职称评聘”按钮
[image: IMG_256]
4. 选择功能模块中的“职员申报”按钮
[image: IMG_256]
5. 点击“个人申报”，浏览申报须知。
[image: IMG_256]
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6.按照左侧菜单依次填写申报信息，请注意容易出错位置旁边的提示说明。    
[image: IMG_256]
7.点击“个人承诺”，手机微信扫描，在线个人签名。
[image: IMG_256]

8.申报材料填好之后，点击“提交材料及打印”，可提交申报材料，也可在线打印申报表。
[image: IMG_256]
9.点击“申报进度”菜单，可以查看个人申请材料目前所处审核阶段。
[image: IMG_256]
状态显示“材料申报”或“退回修改”视为未提交，请及时操作。
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