附件三
绍兴市越城区人民法院审判保障服务中心
速录员岗位速录技能测试方案

因审判执行辅助工作需要，报考越城法院审判保障服务中心速录员职位的人员，需参加专业技能测试。
一、测试时间地点
时间：2024年10月13日（周日）下午14:00
地址：绍兴市越城区环城西路440号三楼树澜学校
二、测试内容及形式
测试分为看打和听打，时长均为10分钟，两项合计满分100分，各占分值比50%。
测试需使用承办单位准备的计算机和键盘，考生不得自带输入装置参加测试，如需使用亚伟中文速录机的，请在候考时提前告知工作人员。
输入法由承办单位提供，指定使用拼音和五笔字型2种输入法（亚伟中文速录机自带亚伟中文输入法），其中，拼音输入法包括：微软拼音、智慧abc、搜狗拼音；五笔字型输入法包括：王码五笔、万能五笔。考生需服从考点安排，按照考点提供的输入法进行测试，将输入法调整到中文半角。
三、测试要求
1.考生需持本人二代身份证，提前半小时到考点候考。
2.考生进入考场后要保持考场安静，手机等通讯工具一律关闭（或静音，不可震动模式）、装信封上交（信封上写上姓名）。考试中如发生死机等故障，举手示意，并在原地静候，严禁口头报告，以免对他人的考试造成干扰。
四、测试成绩
考生的速录成绩由电脑进行评分，看打标点计分，听打标点不计分。考生速录成绩四舍五入保留小数点后2位，成绩当场公示。
专业技能测试占综合成绩的40%，笔试占综合成绩的60%，根据综合成绩从高到低按照1：3的比例确定进入面试人员名单。
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