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[bookmark: _Toc2101]文档介绍
[bookmark: _Toc17421]前言
建议阅读该操作手册的电子版时，点击word“视图”菜单中的“文档结构图”（导航窗格），操作左侧的目录查看相应章节。
[bookmark: _Toc19070]文档目的
本文档为本期项目——山西圣睿人力资源有限公司报名系统（以下简称本项目、本系统）的用户业务操作手册。详细介绍了系统各模块功能的作用，详细描述了各功能的操作步骤。目的在于：用户能根据自身的角色权限能快速查询并掌握相应功能的操作方式。
[bookmark: _Toc15599]读者对象
本文档主要面向使用山西圣睿人力资源有限公司报名系统报名系统的考生。
各角色下的用户根据自身权限查询相应章节的功能介绍。
[bookmark: _Toc31040]登录页面
在浏览器输入网址“[image: C:\Users\ciel\AppData\Local\Temp\%W@GJ$ACOF(TYDYECOKVDYB.png]https://bm.gd-pa.cn/dzsys/sxsr”， 登录该系统建议使用谷歌浏览器、360浏览器等进入网站，其中IE浏览器不可用；进入页面如图：
[image: ]
· 登录：点击左上方的“进入报名”按钮，进入编辑页面填写相关信息后即可完成登录的操作，页面如下图所示：
· [image: ]
· 登陆方式：登陆方式有三种，（1）扫描二维码进行手机号码绑定后登录；（2）在账号页面进行注册账号；（3）注册后通过手机短信验证码登录
[image: ]


（登录页面）
[bookmark: _Toc23189]系统操作
[bookmark: _Toc16427]考生注册
· 注册：在账号登陆页面，点击右下方的“注册”按钮，进入编辑页面填写相关信息后即可完成注册，页面如下图所示：
[image: ]
（用户注册页面）
按照相关提示流程进行注册
[image: ]
[bookmark: _Toc19797]登录页面
· 注册完成后进入登录页面如下图所示:
[image: ]
· 登录成功后首页如下图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc7173]2.3批次选择
· 点击需要报名的批次后可以绑定该批次查看公告内容，操作页面如下图所示：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc32155]2.4公告内容
· 绑定批次后，可以查看该报名批次的包括招聘条件等详细公告内容。
[bookmark: _Toc8025]报名业务
报名流程：报名须知—选择报考职位—报考信息填写—上传资料—信息审核—打印报名表—打印准考证—成绩公布（报名流程以实际情况为准）
[bookmark: _Toc6223]2.5我的报名
2.5.1报名须知
· 报名须知：进入报名业务模块，点击“我的报名”进入报名页面，阅读完报名须知后点击“我已阅读”按钮进入报考职位页面，操作页面如下图所示：
[image: ]
2.5.2选择报考职位
· 选择报考职位：进入到报考职位页面，点击所需报考的职位后方的“报考该职位”按钮选中该职位，操作页面如下图所示： 
[image: ]
[image: ]
选中后变成“已选择该职位”即可点击页面下方的“报考选择职位”按钮进行报考，操作页面如下图所示：[image: ]
2.5.3报考信息填写
· 报考信息填写：完成报考职位后进入报考信息页面，填写完相关信息后点击“下一步”按钮即可进入资料上传页面，操作页面如下图所示：
[image: C:\Users\ciel\Desktop\1.jpg]
2.5.4上传资料
· 上传资料：完善好报名表信息后，进入上传资料页面，点击页面上的“+” 号和点击“读取文件-上传附件”可上传报名所需证明资料，例如毕业证书、简历等资料，所需资料详见报名公告，操作页面如下图所示：
[image: ]
2.5.5信息审核
· 信息审核：提交报名资料后，进入信息审核页面，审核通过后即可进入打印报名表页面，页面如下图所示：
审核状态一般分为三种
（1） 审核不通过状态：这种状态下考生可在审核页面点击“立即去修改”按钮，去修改报名信息和补充资料，在报名期间也可进行改报岗位；
（2） 退回补资料状态：这种状态下考生可在审核页面点击“立即补充资料”按钮，去补充相关资料附件；
（3） 审核通过状态：即报名审核通过，这种状态下考生操作不了系统，静待下一步流程的开始；
[image: ]


2.5.6打印报名表
· 打印报名表：提交审核后，点击“下一步”进入报名表页面，点击报名表右上角“打印”按钮即可打印报名表，完成报名表打印后，点击“下一步”可以进入打印准考证页面，操作页面如下图所示：
[image: C:\Users\ciel\Desktop\1.jpg]
2.5.7打印准考证
· 打印准考证：打印完报名表后点击“下一步”进入打印准考证页面，点击报名表右上角“打印”按钮即可打印准考证，完成准考证打印，操作页面如下图所示：
[image: ]
2.5.8成绩公布
打印完准考证后点击“下一步”按钮可以查看笔试成绩，操作页面如下图所示：
[image: ]
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