附件4

个人简介撰写要求

个人简介须如实报告本人政治立场、道德品行、学习工作生活、遵纪守法、廉洁自律等情况，撰写简介要有实例、有数据、真实可信，同时也要写出自己存在的缺点及不足。文字要求在1500字左右，手写或打印，本人须签字。内容包含：
一、个人基本情况。包括：姓名、性别、民族、学历、学位、政治面貌、入党时间、出生年月、籍贯、住址等基本信息。

二、家庭社会关系。包括：父母、配偶、子女、兄弟姐妹等基本情况。

三、学习经历。包括：从小学开始写起至研究生毕业，注重撰写在校表现、学习能力、个人特长、团队协作能力，在大学期间担任职务或从事的科研项目，以及取得的各种荣誉。

四、入职以来的工作情况。包括：工作单位基本情况、任职情况、从事工作的具体情况，以及取得的工作成绩等。

五、对洛宁的印象及对未来工作的期望。

六、进行自我综合评价。
