
附件2：

    为帮助引导广大应聘人员更准确、更全面地准备应聘相关材料，实现“一
站式”高效应聘，制定以下准备材料参考清单，请在详细阅读并充分理解招聘
公告完整内容的基础上，结合本人实际，参考以下清单做好应聘材料准备。

类别 参考准备材料（包含但不限于以下材料）

身份证明  *身份证原件

学历证明

 *最高学历《学籍在线验证报告》（学信网）

 *次高学历毕业证/学位证原件 

 *次高学历《学历证书电子注册备案表》 

 *国（境）外院校已毕业的，提供教育部留学服务中心《学历学位认证书》

 *国（境）外院校未毕业的，提供入学或就读证明 

学习情况
证明 

 最高学历在校期间获得的奖学金证书原件

 *最高学历已完成学期的有效成绩单（须加盖学校（院）公章）或学校电子教务
系统可查可验。 

大学本科及以上学历期间，发表的论文、专著原件，以及取得的专利成果、软件
著作权等证书原件。 

通过大学英语四、六级、计算机或托福、雅思等考试证书原件或成绩证书。

已取得并填报在简历中的其他注册类、职业资格类、技能类等证书原件。

实践情况
证明

具有实习经历的，提供实习相关证明材料或加盖公章的实习鉴定。

具有参加与本专业相关课题或学术、科研项目经历的，提供参与课题、项目的证
明（须加盖公章）或成果性材料（须有本人姓名）。

具有参加学生会等学生团体或其他社团组织经历的，提供参加及担任职务证明。

竞赛情况
证明

大学本科及以上学历期间，参加专业相关竞赛、比赛并获得名次的，提供获奖证
书、文件等有效证明材料。

已取得国家二级及以上运动员技术等级称号的，提供证书原件。

注：清单中标记"*“的材料为所有应聘人员均必须准备的材料，未标记的材料请根据自身情况准备，确保填
报在简历中的所有信息均有相应的材料佐证。
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